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"Huzurlu Üniversite, Kaliteli Eğitim, 

Aydınlık Gelecek” 

T.C. 
EGE ÜNİVERSİTESİ 

Kanserle Savaş Uygulama ve Araştırma Merkezi Müdürlüğü 

Evrak Havale İşlemleri Prosesi 

 
 
PROSESİN 
AMACI 

Ebys üzerinden gelen kurum içi ve kurum dışı tüm yazıların yönlendirme ve  işlemlerinin gerçekleştirilmesi.  

KAPSAMI Ege Üniversitesi kurum içi ve kurum dışı tüm elektronik evraklarını kapsar. 
 

 
GİRDİLER 

1.   Kurum dışı yazılar. 
2.   Kurum içi yazılar. 

 

 
ÇIKTILAR 

 
 
1.   EBYS evrakları 
 

 
 

 
KAYNAKLAR 

 
İNSAN 

ÇALIŞMA 
ORTAMI 

 
ALTYAPI 

 Yazı yazma yetkisi olan tüm personel 
 

 
 
Çalışma Ofisleri 

 
 SSO, 

 Bilgisayar 

 
ETKİLEDİĞİ 
PROSES 

 
 Elektronik İmza Prosesi 

 
ETKİLENDİĞİ 

PROSES 

 
 Elektronik İmza Prosesi 

 
FAALİYETLER 

 Yazıların doğru şekilde yönlendirilmesi veya iptal edilmesi. 
 

PERFORMANS 
KRİTERLERİ 

 
Evrak işlemlerinin doğru ve zamanında yürütülmesi. 
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Kanserle Savaş Uygulama ve Araştırma Merkezi Müdürlüğü 

EBYS İşlemleri Prosesi 

 

 
KONTROL 
KRİTERLERİ 

 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu 

 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu 
 

 
GÖZDEN 

GEÇİRME 

PERİYODU 

 
 
 1 Yıl 

 
 
PROSESİN HEDEFİ 

 Prosesin şartlarına %100 uygunluk 

 Hesapların kullanıcı durumlarına uygun olarak %100 güncel 
tutulması 

 

PROSESİN 

HESAPLAMA 

METODU 

 
 Evrak işlemlerinin doğru ve zamanında yürütülmesi kontrolü. 

PROSES 
SORUMLUSU 

 
Evrak Birim Sorumlusu 

PROSES TAKİP 

SORUMLUSU 

 
Merkez Müdürü 

PROSESİN 
RİSKLERİ 

 
Evrak işlemlerinin aksaması. 

  
HAZIRLAYAN 

Semra YAYLACI 
Kalite Birim Sorumlusu Yard. 

 
KONTROL EDEN 
Hatice GÖZMEN 

Kalite Birim Sorumlusu 

 
ONAYLAYAN 

Prof. Dr. Serra KAMER 
Merkez Müdürü 

 

 
 Adres: Ege Üniversitesi Kanserle Savaş Uygulama ve Araştırma  Merkezi       Telefon              : 02323904124 
                İnternet Adresi: https://kansermerkezi.ege.edu.tr 
                 E-Posta              : kansavuyg@mail.ege.edu.tr 
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